EINWOHNERGEMEINDE
3852 RINGGENBERG

Handbuch: Raumreservationssystem Ringgenberg

Das Buchungssystem der Einwohnergemeinde Ringgenberg wurde eingeflihrt, sodass
Reservationen fir Veranstaltungen schnell und unkompliziert vorgenommen werden kénnen.
Diese Anleitung bietet einen kurzen Uberblick iber die wichtigsten Funktionen und Ablaufe der
Raumreservation.

Informationen zur Nutzung O6ffentlicher Raume und Anlagen der Einwohnergemeinde
Ringgenberg sind in den entsprechenden Benlitzungsrichtlinien festgehalten.

Zugang zum Raumreservationssystem

Die Raumlichkeiten kdnnen Sie auf unserer Webseite unter www.ringgenberg.ch in der Rubrik
Freizeit > Raumreservation einsehen und buchen.

Dort finden Sie eine Ubersicht aller Objekte, die Uber das Reservationssystem der
Einwohnergemeinde Ringgenberg reserviert werden kdénnen.
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Reservation einer Anlage

Als Beispiel wird hier die Burgseelihalle gewahlt.

Wenn Sie "Details" anwahlen, erhalten Sie Bilder vom Objekt als auch alle relevanten
Informationen zum Mietobjekt. Des Weiteren finden Sie Zubehor, Optionen und Inventar, falls

Sie weitere Gegenstande zur Reservierung wiinschen.
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Burgseelihalle

Beschreibung
Die Burgseelihalle in Ringgenberg ist eine moderne und vielseitig nutzbare die sich ideal fiir
Versammlungen, Ausstellungen sowie Theater- und Musikauffiihrungen eignet. Sie bietet auch den perfekten Rahmen fiir private oder offemllche Feiern.

Die Halle ist iigig, gut und i. Mit einer Galerie und einem Foyer bietet sie Platz fiir bis zu 530 Personen bei Bestuhlung oder 400
Personen bei Tischaufstellung. Zusétzlich bietet das Foyer mit Tischen Platz fiir bis zu 50 Personen.

Zu den Einrichtungen gehéren eine voll ausgestattete Kiiche, eine 12 x 6 Meter grosse Biihne mit moderner Licht- und Tontechnik sowie Tumgeréte, 530
Stilhle und 75 Tische. Die Biihne ist iiber eine Treppe i . Fur oder Darbit stehen ein Beamer und eine Leinwand zur Verfiigung.

Die Schule Ringgenberg hat Vorrang bei der Nutzung der lihalle. Wahrend den ien ist die Halle nur auf Anfrage buchbar.

Zum Parkieren sind die &ffentlichen Parkplatze in der Umgebung (z. B. Burgseeliparkplatz) zu nutzen.

Bitte beachten Sie, dass auf dem gesamten Areal ein Rauchverbot herrscht.

Mit dieser flexiblen Ausstattung ist die Burgseelihalle der ideale Ort fiir Ihre néchste Veranstaltung.

Bitte beachten Sie, dass fiir einige Anlasse eine Bewilligungspflicht besteht. Weitere Informationen finden Sie hier.
Standort
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Kontakt

Einwohnergemeinde Ringgenberg
Hauptstrasse 184

3852 Ringgenberg
raumreservationen@ringgenberg.ch
Telefon 033 826 58 10

Dokumente +

Zubehor und Optionen
Bilhne ar

Beamer mit Leinwand S ¢



Um lhre Reservation zu starten, klicken Sie bei der gewilinschten Raumlichkeit auf
LVerfligbarkeit“. Wenn Sie sich bereits in den Details befinden, scrollen Sie ganz nach oben und
klicken dort auf ,Verfligbarkeit“.

Beim Anwahlen des Registers ,Verfligbarkeit” gelangen Sie direkt zum Belegungsplan. Dort
sehen Sie, wann das gewtinschte Objekt frei oder bereits belegt ist. Sie kdnnen zudem zwischen
der Wochen- und Monatsansicht wechseln, um einen besseren Uberblick zu erhalten. Uber das
Datumsymbol kénnen Sie einfach zwischen den verschiedenen Daten wechseln.

In diesem Beispiel mdchten wir das Objekt am 14. Juni 2026 reservieren. Wahlen Sie dazu im
Belegungsplan die gewlinschte Zeitspanne aus. Die Reservation kann anschliessend durch
Ziehen nach oben oder unten angepasst werden. Eine genauere Einstellung der Uhrzeit ist auch
in den nachsten Schritten noch méglich.
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| Standort
® Strandbadweg 14
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bestatigt - Verein Extern

8.— 14. Juni 2026 Monat | Woche Heute < 03.06.2026 >
Mo. 8.6. Di. 9.6. Mi. 10.6. Do.11.6. Fr.12.6. Sa.13.6. So0.14.6.

09:15-10:15
MUK/ VAKT




Nachdem Sie das gewlinschte Datum und die gewlinschte Zeit ausgewahlt haben, scrollen Sie
nach unten und klicken Sie auf ,Reservieren®.

13 Uhr
15 Uhr

16 Uhr

17 Uhr

18 Uhr 18:00 -20:00 18:00 - 19:00
Jugi Madchen und KTy
Knaben 1. - 3. Klasse
19 Uhr 19:00 - 20:00 19:00 - 20:00
Jugi Knaben 4. - 3. Skiclub Ringgenberg
Klasse
20 Uhr 20:00 -22:00 20:00 - 22:00 20:00 - 22:00
Manner TV Valleyball TV Damen TV

21 Uhr

22 Uhr

23 Uhr
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Anschliessend gelangen Sie zum ersten offiziellen Reservationsschritt ,Datum / Zeit“. Wahlen
Sie dort unter ,Anlasskategorie” die passende Kategorie fiir Ihren Anlass aus und geben Sie bei
,Anlasstitel“ den Namen der Veranstaltung ein. Uberpriifen Sie zudem, ob Datum und Zeit
korrekt sind. Falls nétig, konnen Sie diese noch anpassen. Die Option ,Wiederholung®
verwenden Sie nur, wenn der Anlass regelmassig stattfindet, zum Beispiel einmal pro Woche
oder einmal pro Monat. Bestatigen Sie anschliessend Ilhre Angaben mit ,Weiter".

' Datum/Zeit Zubehdr Zusammenfassung

Anlasskategorie

Diverse @

Anlasstitel

Test

Datum *

14.06.2026 B 08:10 X v - 11:40 X v 14.06.2026 B verflugbarkeit

Wiederholungen *

Ohne Wiederholung v

Preis:

X Abbrechen

‘Weﬂer‘




Im zweiten Schritt geht es um das Zubehoér. Wahlen Sie aus, ob und welches Zubehor Sie fir
Ilhren Anlass benétigen. Klicken Sie anschliessend auf ,Weiter”, um fortzufahren.

Datum/Zeit Zubehdr Zusammenfassung

eses Feld m

[ erden.
= Benitzung

les Hauswartes.

Beamer mit Leinwand *
Ja Nein
Dieses Feld muss ausgefiillt werden
« Beniitzung nur Mithilfe des Hauswartes
Mithilfe Halleneinrichtung mit Hauswart *
Ja | Nein

Dieses Feld muss ausgefitt werden

ainer, kostenpflichtig *

ausg erden.
= kostenpflichtig

Preis:

Zuriick X Abbrechen

Im dritten Schritt erhalten Sie eine Ubersicht Ihrer gesamten Reservation. Kontrollieren Sie alle
eingegebenen Angaben sorgfaltig. Ist eine Anpassung gewtlinscht, kénnen Sie mit dem Button
»Zurtick” zu den vorherigen Schritten wechseln und die Angaben dndern. Wenn alles korrekt ist,
fligen Sie die Reservation anschliessend in den Warenkorb hinzu.

Datum/Zeit Zubehdr Zusammenfassung

Anlasskategorie

Diverse
Anlasstitel
Test
Datum *

14.6.2026, 08:10 - 14.6.2026, 11:40

‘Wiederholungen *
Ohne Wiederholung
Biihne *
Ja
« Beniitzung nur Mithilfe des Hauswartes.
Beamer mit Leinwand *
Nein
- Beniitzung nur Mithilfe des Hauswartes.
Mithilfe Halleneinrichtung mit Hauswart *
Ja
Vorbihne *
Nein
Abfallcontainer, kostenpflichtig *
Ja
- kostenpflichtig

Kommentar

Preis:

Zuriick X Abbrechen

zum Warenkorb hinzufligen




Im ,Warenkorb“ sehen Sie nochmals
Reservationsanfrage. Unter ,Raum ansehen“ konnen Sie die Details der Reservation anzeigen
lassen. Mit ,Weitere Reservation flr diesen Anlass“ haben Sie die Méglichkeit, zusatzliche
Gebaude fiir denselben Anlass auszuwahlen. Méchten Sie weitere Reservationen hinzufligen
oder die Reservationsanfrage abschliessen, klicken Sie auf den entsprechenden Button.
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Warenkorb

Preistibersicht fiir Burgseelihalle (Test)
Reservationen

« So14. Juni 2026, 08:10-11:40 ((TEEey

Gewiihite Positionen

Raum

Biihne
—>Ja

Beamer mit Leinwand
—> Nein

Mithilfe Halleneinrichtung mit Hauswart
—>Ja

vorbiihne
—> Nein

Abfalicontainer, kostenpflichtig
—>Ja

eine kurze Ubersicht

| X Reservation léschen

Raum ansehen ‘

‘ Weitere

lion filr diesen Anlass hil i |

Adresse
E-Mail

mariana.castro@ringgenberg.ch

Organisation

Organisation

Name *

Name

Vorname *

Vorname

Adresszusatz
clo
Strasse *

Musterstrasse

Piz* ort*

3852 Musterort

Telefon (geschaft)
000 000 00 00

Telefon (privat)
000 000 00 00

Telefon (mobil)
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Ubersicht iiber lhre Reservationen

Vielen Dank fir Ihre Reservationsanfrage. Nachfolgend sehen Sie nochmals die Details Ihrer Anfrage.

Preistibersicht fir Burgseelihalle (Test)
Reservationen

- So14.Juni 2026,08:10- 11:40 ([Emray

Gewihlte Positionen

Nr.
10
Reservation abschliessen
o
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Wichtiger Hinweis: Die effektiven Kosten lhrer Reservation werden nicht direkt bei der
Buchungangezeigt. Informationen zu den Gebihren finden Sie in den Benttzungsrichtlinien. Die
definitive Abrechnung erfolgt erst nach dem Anlass.

Nach dem Absenden lhrer Reservation erhalten Sie automatisch eine Bestatigungs-E-Mail.
Diese E-Mail bestatigt lediglich den Eingang lhrer Anfrage. Sie gilt noch nicht als definitive
Zusage oder endgliltige Bestatigung fiir die Reservation des gewtinschten Objekts.

Burgseelihalle; Reservationsanfrage eingetroffen

B B B <y Antworten <y Allen antworten — Weiterleiten e
Gemeindeverwaltung Ringgenberg <noreply@i-web.ch> - -
An Castro Mariana Di. 12.05.2026 13:48

Burgseelihalle_Reservationsanfrage_eingetroffen.pdf
we | 15KE

Besten Dank flr |hre Reservationsanfrage, die im angehdngten Dokument zusammengefasst wird. Wir werden lhre Anfrage prifen und

Sie anschliessend erneut kontaktieren.

Freundliche Griisse
Einwohnergemeinde Ringgenberg

Sobald lhre Anfrage durch die Reservationsstelle der Einwohnergemeinde Ringgenberg
Uberprift und bestatigt wurde, erhalten Sie eine definitive Reservationsbestatigung.

Besten Dank fur lhr Interesse an unseren Raumlichkeiten.

Fir zusatzliche Fragen stehen wir Ihnen selbstverstandlich gerne zur Verfiigung.

Einwohnergemeinde Ringgenberg
raumreservationen@ringgenberg.ch
www.ringgenberg.ch

0338265810
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