
 

Handbuch: Raumreservationssystem Ringgenberg 
 

Das Buchungssystem der Einwohnergemeinde Ringgenberg wurde eingeführt, sodass 

Reservationen für Veranstaltungen schnell und unkompliziert vorgenommen werden können. 

Diese Anleitung bietet einen kurzen Überblick über die wichtigsten Funktionen und Abläufe der 

Raumreservation. 

 

Informationen zur Nutzung öffentlicher Räume und Anlagen der Einwohnergemeinde 

Ringgenberg sind in den entsprechenden Benützungsrichtlinien festgehalten. 

 

Zugang zum Raumreservationssystem 
 

Die Räumlichkeiten können Sie auf unserer Webseite unter www.ringgenberg.ch in der Rubrik 

Freizeit → Raumreservation einsehen und buchen. 

 

Dort finden Sie eine Übersicht aller Objekte, die über das Reservationssystem der 

Einwohnergemeinde Ringgenberg reserviert werden können.  

 

 
 

 

 

http://www.ringgenberg.ch/


Reservation einer Anlage 
 

Als Beispiel wird hier die Burgseelihalle gewählt.  

 

Wenn Sie "Details" anwählen, erhalten Sie Bilder vom Objekt als auch alle relevanten 

Informationen zum Mietobjekt. Des Weiteren finden Sie Zubehör, Optionen und Inventar, falls 

Sie weitere Gegenstände zur Reservierung wünschen.  

 

 

 



Um Ihre Reservation zu starten, klicken Sie bei der gewünschten Räumlichkeit auf 

„Verfügbarkeit“. Wenn Sie sich bereits in den Details befinden, scrollen Sie ganz nach oben und 

klicken dort auf „Verfügbarkeit“. 

 

Beim Anwählen des Registers „Verfügbarkeit“ gelangen Sie direkt zum Belegungsplan. Dort 

sehen Sie, wann das gewünschte Objekt frei oder bereits belegt ist. Sie können zudem zwischen 

der Wochen- und Monatsansicht wechseln, um einen besseren Überblick zu erhalten. Über das 

Datumsymbol können Sie einfach zwischen den verschiedenen Daten wechseln. 

 

In diesem Beispiel möchten wir das Objekt am 14. Juni 2026 reservieren. Wählen Sie dazu im 

Belegungsplan die gewünschte Zeitspanne aus. Die Reservation kann anschliessend durch 

Ziehen nach oben oder unten angepasst werden. Eine genauere Einstellung der Uhrzeit ist auch 

in den nächsten Schritten noch möglich. 

 

 
  



Nachdem Sie das gewünschte Datum und die gewünschte Zeit ausgewählt haben, scrollen Sie 

nach unten und klicken Sie auf „Reservieren“.  

 

 
 

Anschliessend gelangen Sie zum ersten offiziellen Reservationsschritt „Datum / Zeit“. Wählen 

Sie dort unter „Anlasskategorie“ die passende Kategorie für Ihren Anlass aus und geben Sie bei 

„Anlasstitel“ den Namen der Veranstaltung ein. Überprüfen Sie zudem, ob Datum und Zeit 

korrekt sind. Falls nötig, können Sie diese noch anpassen. Die Option „Wiederholung“ 

verwenden Sie nur, wenn der Anlass regelmässig stattfindet, zum Beispiel einmal pro Woche 

oder einmal pro Monat. Bestätigen Sie anschliessend Ihre Angaben mit „Weiter“. 

 

 

 
  



Im zweiten Schritt geht es um das Zubehör. Wählen Sie aus, ob und welches Zubehör Sie für 

Ihren Anlass benötigen. Klicken Sie anschliessend auf „Weiter“, um fortzufahren. 

 

 
 

Im dritten Schritt erhalten Sie eine Übersicht Ihrer gesamten Reservation. Kontrollieren Sie alle 

eingegebenen Angaben sorgfältig. Ist eine Anpassung gewünscht, können Sie mit dem Button 

„Zurück“ zu den vorherigen Schritten wechseln und die Angaben ändern. Wenn alles korrekt ist, 

fügen Sie die Reservation anschliessend in den Warenkorb hinzu. 

  



Im „Warenkorb“ sehen Sie nochmals eine kurze Übersicht Ihrer provisorischen 

Reservationsanfrage. Unter „Raum ansehen“ können Sie die Details der Reservation anzeigen 

lassen. Mit „Weitere Reservation für diesen Anlass“ haben Sie die Möglichkeit, zusätzliche 

Gebäude für denselben Anlass auszuwählen. Möchten Sie weitere Reservationen hinzufügen 

oder die Reservationsanfrage abschliessen, klicken Sie auf den entsprechenden Button. 

 

 

 

 

 

 



Wichtiger Hinweis: Die effektiven Kosten Ihrer Reservation werden nicht direkt bei der 

Buchung angezeigt. Informationen zu den Gebühren finden Sie in den Benützungsrichtlinien. Die 

definitive Abrechnung erfolgt erst nach dem Anlass.  

 

Nach dem Absenden Ihrer Reservation erhalten Sie automatisch eine Bestätigungs-E-Mail. 

Diese E-Mail bestätigt lediglich den Eingang Ihrer Anfrage. Sie gilt noch nicht als definitive 

Zusage oder endgültige Bestätigung für die Reservation des gewünschten Objekts. 

 

 
 

Sobald Ihre Anfrage durch die Reservationsstelle der Einwohnergemeinde Ringgenberg 

überprüft und bestätigt wurde, erhalten Sie eine definitive Reservationsbestätigung.  

 

Besten Dank für Ihr Interesse an unseren Räumlichkeiten.  

 

Für zusätzliche Fragen stehen wir Ihnen selbstverständlich gerne zur Verfügung. 

 

 

 

Einwohnergemeinde Ringgenberg 

raumreservationen@ringgenberg.ch 

www.ringgenberg.ch 

033 826 58 10 

 

 

 

 

mailto:raumreservationen@ringgenberg.ch
http://www.ringgenberg.ch/

